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ZAPYTANIE OFERTOWE 2/2018/t
dotyczgce zatrudnienia jednej osoby na stanowisko:

Trener - prowadzgcy warsztaty dla dzieci i rodzicow
ZAMIAWIAJACY
Wydziat Przedsiebiorczosci i Towaroznawstwa
Uniwersytetu Morskiego w Gdyni
ul. Morska 81-87
81-225 Gdynia
POSTANOWIENIA OGOLNE

Uniwersytet Morski w Gdyni zaprasza do ztozenia oferty na ustugi edukacyjne: przeprowadzenie warsztatow
dia dzieci w wieku 13-16 lat i rodzicdw. Odbeds sie one w ramach projektu ,tap wiatr w zagle” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj POWER. Wniosek o dofinansowanie projektu
indeksowany jest numerem WND-POWR.03.01.00-00-U026/17.

Ponadto zawiadamia sie, iz:

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem obowigzujace]j zasady
konkurencyjnosci,

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim,

3. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie 1 osoby,

4. Osoby wnioskujace nie moga by¢ pracownikami Uniwersytetu Morskiego w Gdyni,
5. Przedmiotem niniejszego postepowania jest zawarcie umowy o dzieto.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zamowienie dotyczy wyboru pracownika, ktdry bedzie $wiadczy¢ ustugi edukacyjne zwigzane z realizacja
projektu pt. ,tap wiatr w zagle” (realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj).

CPV:

80000000-4: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8: Ustugi edukacji osdb dorostych oraz inne
Zakres obowigzkow:

Zadaniem bedzie przeprowadzenie warsztatdw dla dzieci:

1. konflikt pokelenia XYZ (pojedynczy warsztat trwa 3 godziny lekcyjne; nalezy przeprowadzic go 4
krotnie: w semestrze zimowym dla dwdch grup 16 osobowych oraz w semestrze letnim dla dwaoch
grup 16 osobowych) — w sumie 12 godzin lekeyjnych

2. w ,sieci” sieci (pojedynczy warsztat trwa 3 godziny lekcyjne; nalezy przeprowadzic go 4 krotnie: w
semestrze zimowym dla dwoch grup 16 osobowych oraz w semestrze letnim dla dwdch grup 16
osobowych) - w sumie 12 godzin lekcyjnych
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Zadaniem bedzie takie przeprowadzenie warsztatdw dla rodzicow:

1.  Rozwéj kompetencji wychowawczych (pojedynczy warsziat trwa 3 godziny lekeyine; nalezy
przeprowadzi¢ go 2 krotnie; w semestrze zimowym dia jedne]j grupy 10 osobowej oraz w semestrze
tethim dla jedne] grupy 10 osobowej] - w sumie & godzin lekcyjnych

2. Rozwdj kompetencil spotecznych {poledynczy warszial trwa 3 godziny lekeyine; nalezy przeprowadzié
go 2 krotnie: w semestrze zimowym dia jednej grupy 10 osobowe] oraz w semestrze letnim dia jednej
grupy 10 osobowej} - w sumie 6 godzin lekeyinych

W sumie: 36 godzin lekcyjnych warsztatow w roku szkoinym 2018/2019.

Warsztaty beda odbywad sie od grudnia 2018 r. do maja 2019 r. W semestrze zimowym w gniach: 15.12.2018r.,
09.01.2012 r., 26.01.2019 r. w godzinach 9-15 {z przerwa na lunch). Terminy warsziaidw w semestrze letnim
zostang uzgodnione,

Od kandydata oczekuje sie takie opracowania koncepcji zajed tj. opracowania programu kazdych zajeé oraz
testow wiedzy/kompetencji/umiejetnosci (dla kazdego tematu eddzielnie: do wypetnienia przez uczestnikdw
przed rozpoczeciem zajed i po ich zakonczeniu, aby ocenic wzrost kompetencji beneficientdw) i przekazania ich
Zamawiajgcemu.

WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW

Qczekiwane wiedza i kwalifikacje:

- preferowane wyksziatcenie - doktor nauk spotecznych {np. psychologia, pedagogika, socjologia)

- doswiadczenie zawodowe w zakresie edukacji, szczegdinie edukac)i medialne]

- dodwiadczenie w prowadzeniu warsztatdw dla dzieci i dorostych

- mile widziane doswiadczenie przy réznych projektach

DODATKOWE INFORMACIE

a) Wykonawcy posiada dodwiadczenie merytoryczne, wiedze i kwalifikacie w przedmiocie zamdéwienia.

Zostanie to potwierdzone poprzez zfoZenie oswiodczenio wedfuy wzory zawartego w zafgczniku nr 2 do
formularza ofertowego,

b} Wykonawca zostanie zatrudniony w oparciu o umowa o dzieto.
¢) Wykonaweca podczas reafizaci w/w zadan dziata w imieniu Zamawiajgcego.
d} Wykanawca realizuje projekt pod nadzorem i kierownictwem Zamawiajgcego.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwosé kontroli i egzekwowania efekidw bieigcego wykonywania
zamowienia podczas catego okresu trwania projelktu w formie raportéw i czedciowych opisdw. Na zakohczenie
prac wykonawce hedzie obowigzywato sporzadzenie protokotu odbioru. Na zakofczenie kazdege etapu prac
protokdt czesciowy,

f) Wykonawca nie moie byc¢ etatowym pracownikiem Uniwersytetu Morskiego w Gdyni.

g} Wylonawca wyrata zgode na publikacje wizerunky ti. wykonywanie zdjeé podczas warsztatdw |
publikowanie ich przez Zamawiajgcego np. na jego stronie internetowej, porialu Facebook.
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Wykonawca rie maze byC powigzany z Zamawiajacym fuk osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniy beneficienta lub oschami wykonujacymi w  imieniu  beneficjenta czynnodct 2wigzane 2
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonaweg, polegajace w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spdtee jako wspdinik spatki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akeji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurents, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prosiej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiege stopnia w linii boczne] ub w stosunky
przysposokienia, opieki iub kurateli.

Zostanle to potwierdzone poprzez rfozenie oswiadczenio wedfug wrzoru zowortego w zatgezniky nr 2 do
Sformulorza ofertowego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji: grudzie’ 2018 r. ~ maj 2019 1.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien przestac oferte, na formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) wraz z
odwiadczeniem (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego). Prosimy ponadto o zataczenie CV w kidrym znajda sie
informacje na poitwierdzenie okredlonych wymagas dotyczacych: wyksztatcenia, posiadanego dodwiadczenia
oraz udziatu w projektach.

Dokumentacia musi zawierad date sporzadzenia oferty i podpis oferenta.
MIEISCE ORAZ TERMIN SKtADANMNIA OFERT

Oferty nalezy sikitadaé poczty tradyeying, kurierem, osebiscie {adres: Uniwersytet Morski w Gdyni ul, Morska 81~
87, 81-225 Gdynia, Zespdt ds. Zamowien Publicznych bud. F pok. 226) tub mailowo na adres ;
zampubl@am.gdynia.pl do 13.12.2018r. do godziny 10:00

Oferty niekompletne lub ziozaone po terminie nie bedg rozpatrywans. W przypadku skladania ofert za
posrednictwem wysytki pocztowe] Iub kurierskie] decyduje termin wplywu do Zespotu ds. Zamdwien
Publicznych bud, F pok. 226,

1. Oferent moie przed uptywem terminu do skfadania ofert wycofaé oferte, 6 czym zobowigzany jest pisemnie
poinformowad Zamawiajacego.

2. W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze fgdac od Oferentdw wyjasnien dotyczaeych trasc ztokonych
ofert i zatgczonych dokumentdow.

3. Oferte sklada sig pod rygorem niewainosc w formie pisemnej - skany podpisanych dokumentdw, Wyltoniony
Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia oryginatéw dokumentdw (PROSIMY O WYDRUK W KOLORZE).

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego.

5. Poprawlki w ofercie musza by¢ naniesione czyteinie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgce] oferte (imig
i nazwisko).

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny:
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Cena 100 pkt

Prosimy o podanie cen w wartosciach brutto za prace na stanowisku zgodnym 2 zamdwieniem {umowa o dzieto
zawarta na 6 miesigcy). '

Podana w ofercie cena musi by¢ wyraiona w PLN. Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego
zapytania oferiowego oraz obejmowad wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidfowym wykonaniem
przedmiotu zamoOwienia oraz warunkamt | wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszacymi sie do
przedmiotu zamawienia.

WYBOR NAJKORZYSTNIEISZE) OFERTY

1. O wyborze najkorzystnieiszej oferty zamawiajgey zawiadomi niezwtocznie poprzez wystanie informacii do
Wykonawcow, kidrzy ztozyli oferty.

2. Jekeli aoferent, kiorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moie wybraé
oferte najkorzystnieiszg spodréd pozostatych ofert juk powtdrzyé proces zhierania ofert.

INFORMACIE DODATKOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnega przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogoine rozporzadzenie o ochronie
danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytat Morski w Gdyni ul. Morska 81-87, 81-225
Gdynia;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Morskim w Gdyni jest Pani Paulina Jaros, adres
e-mail: p.jaros@au.am.gdynia.p! tel. 58-5586-312;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art, 6 ust. 1 §it. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem ¢ udzielenie zamowienia 2/2018/t prowadzonym w trybie zapvtania ofertowego

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bady osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacia postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust, 2 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U, 2 2017 1, poz. 1579 | 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie 2 art, 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakorczenia postepowania o udziglenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania cbejmuje caly czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymaogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamaowlenia publicznego; konsekwencje niepodania okredlonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. w odnlesieniu do PanifPana danych osobowych decyzie nie bedy podeimowane w  sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art, 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danvch osobowych ;

- 1ia podstawie art, 18 RODO prawo #gdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych oschowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargl do Prezesa Urzedu Ochrany Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 2e
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:
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~w zwigzku z art. 17 ust. 3 1it. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art, 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy: podstaws
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODC,

KONTAKT
Wszelkie pytania prosimy kierowaé;
kwestie formalne - adres emailzampubl@umg.edu.pl

kwestie merytoryczne — adres e-mail: isywula@wpit.umg.edu.pl
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Zatgcznik ny 1 do zapytanie ofertowego Nr 2/2018/t.

{imig i nazwisko)

{adres zamieszkania)

{dane kontaktowe)

{pesel}

OFERTA
MNawigzujac do zaproszenia do zlotenia oferty nr 2/2018/4 deklaruje co nastepuje:
1. Pragng zgiosi¢ swojq kandydature na stanowisko Trener - prowadzacy warsztaty dla dzieci i rodzicéw.

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia okredlonego w opisie przedmiotu zamoéwienia za kwote
s DTUTTO (22 prace na podstawie umowy o dziefo zawartej na 6 miesiecy),

3. Odwiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego nr 2/2018/t i uznaje sie za zwigzanego
okredionymi w niej wymaganiami i zasadami postepowania.

4. Oswiadczam, e zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w
miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. W zatgczeniu: Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego oraz CV,

podpis
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Zatgcznik nr 2 do zapytanie ofertowego Nr 2/2018/¢

cevverrrnney G
{imie i nazwisko)
{adres zamieszkania)
{dane kontaktowe)
{pesel}
OSWIADCZENIE
Ja, MiZef POdPISANY e s , odwiadezam, iz zapoznatem sie z warunkami udziatu

w konkursie ofert nr 2/2018/t (zapytanie ofertowe) ogioszonym przez Uniwersytet Morski w Gdyni oraz
akceptuje ich tresé.

Oswiadczam, iz posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosai lub czynnoéci, jezeli ustawy
naltadajg obowigzek posiadania takich uprawnies.

Posladam niezbedng wiedzg i doswiadczenie niezbedne do realizac)i zlecenia. Znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Oswiadczam, iz faczne zaangazowanie zawodowe mojej osoby w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych irddet, w
tym ze srodkdw wiasnych beneficjenta i innych poadmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie w biezacym
miesigeu rozliczeniowym (dotyczy tylko oséb fizycznych).

Oswiadczam, e nie jestem powigzany z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaclagania zobowigzan
wimieniv  beneficjenta lub  osobami  wykonujgeymi w imieniu  heneficjenta czynnosci  zwigzane 2z
przygotowaniem i przeprowadzeniem pracadury wyboru wykonawcy a wykonawcs, polegajace w szezegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilng] lub spétki oscbowel,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji,

¢} petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

Projekt Lap wialr w Zagle” jest wspoffinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Fdukacja Rozwdj
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d) pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub: powinowactwa drugiege stopria w linii bocznej fub w stosunku
przysposobienia, opieki tub kurateli.

podpis
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